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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
 

В период перехода к информационному обществу одним из важнейших аспектов де-
ятельности человека становится умение оперативно и качественно работать с информацией, 
привлекая для этого современные средства и методы. Учитывая размытость границ научной 
области информатики, актуальной представляется разработка этой программы, где наиболее 
ярко выделены те направления, которые послужат развитию слушателей, позволят сформи-
ровать их системное мировоззрение, и позволят им овладеть современными информацион-
ными технологиями. 

Рабочая программа курса « Ведение бухгалтерского учета в типовой конфигура-
ции 1С:Бухгалтерия 8» предназначена для реализации дополнительных образовательных 
программ по обучению специалистов в области автоматизации бухгалтерского учета, поль-
зователей, желающих освоить работу с типовой конфигурацией «Бухгалтерский учет» си-
стемы программ «1С:Предприятие». 
 
1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КУРСА 
 
1.1. Цель преподавания курса 
 
При изучении курса: 

• формировать информационную культуру, под которой понимается умение целена-
правленно работать с информацией и использовать для этого возможности компью-
тера; 

• развивать творческое и логическое мышление; 
• дать основные сведения об общих принципах и методике использования программ-

ных продуктов для автоматизации бухгалтерского учета; 
• научить ведению основных участков бухгалтерского и налогового учета с использо-

ванием типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия 8 »; 
• привить навыки ведения бухгалтерского и налогового учета а также начальные 

навыки настройки типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия 8» под особенности ра-
боты предприятия. 

 
1.2. Основные знания, умения и навыки 
 
1.2.1. К окончанию изучения курса слушатели должны иметь представление: 

• об общих принципах и методике использования программных продуктов для автома-
тизации бухгалтерского учета; 

• о ведении основных участков бухгалтерского и налогового учета с использованием 
типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия 8»; 

• о ведении бухгалтерского и налогового учета, а также начальных навыках настройки 
типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия 8» под особенности работы предприятия. 

 
1.2.2. К окончанию изучения курса слушатели должны знать: 

 
• как настраивать программу на ведение учета;  
• как работать со справочниками программы;  
• как вводить в программу бухгалтерские проводки;  
• как оформлять типовые бухгалтерские документы;  
• как формировать стандартные бухгалтерские отчеты;  
• как заполнять регламентированную бухгалтерскую и налоговую отчетность. 
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1.2.3. К окончанию изучения курса слушатели должны уметь: 

 
• настраивать программу на ведение учета  
• работать со справочниками программы  
• вводить в программу бухгалтерские проводки;  
• оформлять типовые бухгалтерские документы  
• формировать стандартные бухгалтерские отчеты  
• заполнять регламентированную бухгалтерскую и налоговую отчетность 
 

1.2.4. К окончанию изучения курса слушатели должны владеть навыками: 

• работы со справочниками, содержащими элементы налогового учета;  
• работы с константами налогового учета в соответствии с учетной политикой органи-

зации;  
• работать с проводками и документами бухгалтерского и налогового учета в про-

грамме;  
• работы с регистрами налогового учета всех видов;  
• работы с декларациями и отчетами налоговой отчетности. 
 

2. ТРЕБОВАНИЯ К СЛУШАТЕЛЯМ 
 

Курс рассчитан на слушателей, желающих освоить самую массовую программу автома-
тизации бухгалтерского и налогового учета «1С:Бухгалтерия 8». Курс позволяет изучить 
особенности программы, освоить ввод хозяйственных операций, оформление типовых бух-
галтерских документов. Получить навыки формирования стандартных бухгалтерских отче-
тов. Познакомиться с заполнением регламентированной бухгалтерской и налоговой отчет-
ности.  

Курс также будет полезен тем, кто обладает знаниями в объёме программы, но хочет их 
систематизировать, а также повысить свою эффективность за счёт новых приёмов и методов 
работы.  

Предварительный уровень подготовки: 
 Успешное окончание курса: Теория и практика бухгалтерского учета. 
 Успешное окончание курса: Базовая компьютерная подготовка. 

3. РАБОЧИЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 
 

№  
п/п Наименование разделов и тем 

Количество аудиторных часов 
при очной форме обучения 

всего 
в том 
числе 

лекции 

в том числе 
практические 

занятия 
1. Тема 1. Основы работы в программе 2 1 1 
2. Тема 2. Формирование начальных сведений по 

предприятию 
1 0,5 0,5 

3. Тема 3. Формирование сведений об учетной по-
литике предприятия 

1 0,5 0,5 

4. Тема 4. Заполнение справочников 3 1 2 
5. Тема 5. Ввод начальных остатков. 1 0,5 0,5 
6. Тема 6. Касса 2 1 1 
7. Тема 7. Банковские операции 2 1 1 

http://www.specialist.ru/programs/course.asp?idc=770
http://www.specialist.ru/programs/course.asp?idc=1
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8. Тема 8. Учет основных средств  2 1 1 
9. Тема 9. Учет товаров, услуг 2 1 1 
10. Тема 10. Учет материалов. Выпуск продукции 2 1 1 
11. Тема 11. Реализация товаров, продукции, услуг 3 1 2 
12. Тема 12. Формирование книги покупок 1 0,5 0,5 
13. Тема 13. Формирование книги продаж  1 0,5 0,5 
14. Тема 14. Расчет заработной платы 2 1 1 
15. Тема 15. Начисление амортизации 2 1 1 
16. Тема 16. Закрытие месяца 1 0,5 0,5 
17. Тема 17. Формирование квартальной отчетности 3 1 2 
18. Тема 18. Архивирование информационной ба-

зы, справочная система программы 
1 0,5 0,5 

19. Тема 19. Табло счетов, создание новой информац
ной базы для ведения на компьютере нескольких 
галтерий  

2 1 1 

20. Тема 20. План счетов, ввод новых операций 2 1 1 
21. Консультации и самостоятельные занятия. 8   
22. Зачет. 2  2 
 Итого: 46 16,5 21,5 
 
 
4. СОДЕРЖАНИЕ КУРСА 
 
Курс общим объемом 46 часа состоит из 20 тем, рассчитан на 4 недели обучения. 
 
Тема 1. Основы работы в программе 
 Запуск программы;  
 меню конфигурации ; 
 основные понятия системы 1С:Предприятие;  
 константы;  
 справочники;  
 документы;  
 журналы документов;  
 стандартные отчеты . 

 
Тема 2. Формирование начальных сведений по предприятию  
 
Тема 3. Формирование сведений об учетной политике предприятия 
 
Тема 4. Заполнение справочников  
 Удаление элементов справочника;  
 справочник «Номенклатура»;  
 справочник «Типы цен номенклатуры»;  
 справочник «Склады (места хранения)»;  
 справочник «Статьи затрат»;  
 справочник «Физические лица»;  
 справочник «Должности»;  
 справочник «Сотрудники организаций»;  
 справочник «Контрагенты»;  
 прочие справочники   

 
Тема 5. Ввод начальных остатков 
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Тема 6. Касса  
 Работа с документами;  
 учет кассовых операций. Работа с подотчетными лицами;  
 отчеты по кассовым операциям.  

 
Тема 7. Банковские операции  
 Банковские документы: платежное поручение, регистрация выписки банка.  

 
Тема 8. Учет основных средств  
 документы учета основных средств в программе;  
 начисление амортизации, формирование отчетов по ОС. 

 
Тема 9. Учет товаров, услуг  
 
Тема 10. Учет материалов. Выпуск продукции 
 
Тема 11. Реализация товаров, продукции, услуг 
 
Тема 12. Формирование книги покупок  
 
Тема 13. Формирование книги продаж  
 
Тема 14. Расчет заработной платы 
 учет оплаты труда; 
 выплата заработной платы 

 
Тема 15. Начисление амортизации  
 
Тема 16. Закрытие месяца  
 
Тема 17. Формирование квартальной отчетности  
 
Тема 18. Архивирование информационной базы, справочная система программы 
Архивирование информационной базы  
 Сохранение данных;  
 восстановление данных.  

 
Справочная система программы и ее использование  
 Встроенная система помощи;  
 содержание системы помощи;  
 советы дня;  
 описания;  
 дополнения к описанию;  
 путеводитель;  
 справка в диалоговых окнах;  
 контекстные справки.  

 
Тема 19. Табло счетов, создание новой информационной базы для ведения на     компь-
ютере нескольких бухгалтерий  
 
Тема 20. План счетов, ввод новых операций 
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План счетов  
 Структура плана счетов;  
 поиск нужного счета;  
 ввод нового счета в план счетов;  
 изменение реквизитов счета;  
 копирование счета или субсчета;  
 удаление счета из плана счетов.  

 
Ввод новых операций  
 Ручной способ ввода;  
 ввод с использованием копирования ранее введенной операции;  
 ввод с использованием типовых операций  

 
Консультации и самостоятельные занятия. 
 
Зачет. 
 
5. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАНЯТИЙ И КОНТРОЛЬ ЗНАНИЙ СЛУШАТЕЛЕЙ 
 
5.1. Формы проведения занятий 
 

Основная форма – комбинированные уроки и практические занятия. Особое внима-
ние уделяется самостоятельной работе слушателей по методическим руководствам по 
проведению практических работ. 

 
При выполнении практических работ слушатели используют Методические указания. 

 
5.2. Контроль знаний слушателей 
 

Для проведения контроля знаний слушателей предусматривается зачетная система. 
 
6. ТЕХНИЧЕСКИЕ СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ 
 
6.1. Компьютерная техника: 

• IBM совместимые компьютеры с процессорами не ниже Pentium III и объемом опе-
ративной памяти не менее 64 Mb объединенные в локальную сеть и подключенные к 
Интернет; 

• принтер; 
• сканер. 

 
6.2. Программное обеспечение: 

• Программа «1С:Бухгалтерия 8». 
• Операционная система Windows; 
• Интернет браузеры Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera. 


