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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 
 
Данная дополнительная профессиональная программа разработана в соответствии с 
профессиональным стандартом 11.013 «ГРАФИЧЕСКИЙ ДИЗАЙНЕР», утвержденным 
приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 27 января 2017 
года N 40н. 
 
1.1. Цель реализации программы 

 
Реализация дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

направлена на повышение и (или) приобретение слушателем следующих профессиональных 
компетенций: 
 

 Проводить предпроектный анализ предметной области; 
 Использовать мультимедийные технологии для представления информации. 

 
1.2. Планируемые результаты обучения 
 
В результате освоения программы слушатели должны: 
 
Знать: 

 Компьютерные программы для создания мультимедийных презентаций; 
 Область применения программного продукта Movie Maker; 
 Область применения программного продукта MS Office PowerPoint; 
 Основы создания презентаций в программных продуктах Movie Maker и MS Office 

PowerPoint; 
 Структурные элементы электронной презентации; 
 Структуру построения сопроводительной речи; 
 Форматы итоговой презентации.  

 
Уметь: 

 Составлять структуру электронной презентации; 
 Внедрять мультимедийное содержимое в электронные презентации; 
 Подготавливать сопроводительную речь; 
 Пользоваться основными инструментами программного продукта Movie Maker; 
 Пользоваться основными инструментами программного продукта MS Office 

PowerPoint. 
 
Иметь практические навыки: 

 Составления концепции презентации; 
 Создания управляемой презентации в программном продукте MS Office PowerPoint; 
 Создания видеопрезентации в программном продукте Movie Maker; 
 Создания сопроводительной речи для представления презентации; 
 Импорта электронной презентации в другие прикладные программы семейства MS 

Office. 
 
1.3. Категория слушателей 
 
Требования к слушателям: 

 Лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 
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1.4. Трудоемкость обучения 
 
Всего – 30 часов, в том числе: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 30 часов, включая: 
 обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 24 часа, 
 самостоятельной работы обучающегося – 6 часов. 

 
1.5. Форма обучения 

 
 Очная, в том числе с применением дистанционных образовательных технологий. 
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2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 
 
2.1. Учебный план программы повышения квалификации 
 

Наименование 
разделов 

Общая 
трудоемкость, 

ч 

Всего ауд. 
часов 

Аудиторные занятия, ч 

СРС, ч. 
Лекции 

Лабораторные 
работы 

Практические 
и семинарские 

занятия 
Работа с мастером 
электронных 
презентаций Microsoft 
Office PowerPoint 

14 10 4 - 6 4 

Работа с 
видеоредактором 
Movie Maker 

14 12 4 - 8 2 

Итоговая аттестация 2 2 1 - 1 - 
Итого 30 24 9  15 6 
 
2.2. Календарный учебный график 
Курс общим объемом 30 академических часов рассчитан на 2 недели обучения, при 
максимальной учебной нагрузке 12 часов в неделю. Обучение осуществляется по мере 
комплектования групп в течение всего календарного года. 
 
2.3. Рабочая программа 
 
Модуль 1. Работа с мастером электронных презентаций Microsoft Office PowerPoint (14 часов) 
 
Тема 1.1. Интерфейс программного продукта 

 Структура презентации; 
 Создание простой презентации с использование шаблона разметки слайда; 

 
Тема 1.2. Структура и дизайн информации 

 Оформление презентации (дизайн): фон, параметры шрифта, расположение объектов; 
 Внедрение разнородных объектов (графика, звук, видео, текст); 
 Основные приемы редактирования образца слайда 

 
Тема 1.3. Анимация элементов презентации 

 Анимация объектов, слайдов; 
 Настройка и отладка анимационных действий объектов на слайде; 
 Настройка и отладка презентации (по времени, гиперссылки) 
 Публикация презентации; 

 
Тема 1.4. Демонстрация презентации 

 Настройка демонстрации и защиты презентации (мультимедийный проектор); 
 Создание тематической презентации (планирование, разработка проекта); 
 Печать презентации. 

№ 
п/п 

Темы практического занятия Трудоемкость, ч 

1  Изучение элементов интерфейса программы MS Office PowerPoint 2 
2 Создание презентации на заданную тему 2 
3 Анимация объектов презентации. Анимация слайдов. 2 

Итого: 6 
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Модуль 2. Работа с видеоредактором Movie Maker (14 часов). 
 
Тема 2.1. Интерфейс программного продукта 

 Интерфейс программного продукта; 
 Импорт видео, изображений, звука и музыки; 
 Монтаж фильма; 
 Отображение сборников; 
 Просмотр видеоэффектов; 
 Создание названий и титров; 
 Создание автофильмов; 

 
Тема 2.2. Импорт готового проекта 

 Сохранение на компьютере; 
 Запись на компакт-диск; 
 Отправка по электронной почте. 

 
Перечень практических занятий: 
 
№ 
п/п 

Темы практического занятия Трудоемкость, ч 

1 Импорт медиа содержимого в проект Movie Maker 2 
2 Монтаж переходов, субтитров и видеоэффекты Movie Maker 2 

3 
Работа со звуковыми дорожками. Наложение звукового 
сопровождения в Movie Maker 

2 

4 Экспорт готового видеофайла из Movie Maker 2 
 Итого  8 
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3. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ 
 

3.1. Материально-технические условия: 
 
Оборудование учебного кабинета: посадочные места по количеству обучающихся, рабочее 
место преподавателя. 
 
Технические средства обучения: проектор, компьютеры. 
 
Программное обеспечение: 

 Операционная система Microsoft Windows; 
 Пакет программ Microsoft Office. 

 
3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение программы 
 

1. Microsoft Power Point. Шаг за шагом. ЭКОМ, 2004. 
 

2.  Брыксина О.Ф., Овчинникова О.А. Среда Microsoft PowerPoint как инструментальное 
средство педагога. Самара; СИПКРО, 2004 

 
3. Елизаветина Т.М. Компьютерные презентации: от риторики до слайд-шоу. КУДИЦ-

ОБРАЗ, 2003.  
 

4. Глазычев В.Л Дизайн как он есть.- М.: Издательство "Европа", 2006. 
 

3.3. Кадровые условия 
 

Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение по 
дополнительной профессиональной программе повышения квалификации: наличие высшего 
профессионального образования, профессиональной переподготовки либо повышения 
квалификации по профилю образовательной программы, обязателен опыт деятельности в 
организациях соответствующей профессиональной сферы. 
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4. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 
 

Для проведения оценки качества освоения дополнительной профессиональной 
образовательной программы слушателями предусматривается итоговая аттестация в форме 
устного зачета. 
 
Вопросы к зачету: 

1. Что такое презентация? 
2. Как запустить Microsoft PowerPoint? Какие пути создания презентаций предлагает 

PowerPoint? 
3. Какие режимы работы с презентацией имеет PowerPoint? В чем преимущества и 

недостатки каждого режима? 
4. Каково назначение областей окна PowerPoint в обычном режиме: структуры, слайда, 

заметок? 
5. С какой целью используется объект WordArt? 
6. С какой целью используются образцы оформления слайдов? Чем отличаются образец 

слайдов и образец заголовков? 
7. Что такое анимация, как выполняется настройка анимации слайда? 
8. Какие возможности автоматизации работы предоставляет пользователю PowerPoint? 
9. Что такое шаблон оформления слайда? Что входит в состав шаблона? 
10. Чем отличается образец слайдов от образца заголовков? 
11. Возможности программы Windows Movie Maker. 
12. Обязательные элементы презентации. 
13. Дорожки, входящие в состав Шкалы времени. Способы сохранения фильма в Movie 

Maker. 
14. Логическая последовательность изложения презентационного материала. 
15. Методика подготовки презентации. 
16. Назначение Шкалы времени, Шкалы раскадровки в Windows Movie Maker. 
17. Стиль общения при проведении презентации. 

 


