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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
 

Дополнительная профессиональная образовательная программа повышения квалифи-
кации «Практическое применение типовой конфигурации «1С: Управление торговлей» 
составлена на основании квалификационных требований по специальностям «Товаровед», 
«Транспортный экспедитор», указанных в квалификационном справочнике должностей руко-
водителей, специалистов и других служащих утвержденном, утвержденном Постановлением 
Минтруда РФ от 21 августа 1998 г. N 37(в редакции Приказов Минтруда России от 15.05.2013 
N 205, от 2.02.2014 N 96) в части освоения вида профессиональной деятельности: выполнение 
работ в типовой конфигурации «1С: Управление торговлей». 

 
 
1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 

 
1.1. Цель реализации программы 
 

Реализация программы повышения квалификации направлена на повышение и (или) приобре-
тение слушателем следующих профессиональных компетенций: 

 ведение учета и формирование отчетности в торговых и торгово-производственных 
предприятиях с применением информационных технологий;  

 использование программных продуктов для автоматизации торговли и складского уче-
та; 

 ведение основных торговых операций и операций складского учета с использованием 
типовой конфигурации «1С: Управление торговлей»; 

 настройка типовой конфигурации «1С: Управление торговлей» под особенности рабо-
ты предприятия; 

 
1.2. Планируемые результаты обучения 
 

В результате освоения программы слушатели должны: 
 

Знать: 
 методики отражения в программе стандартных торговых операций; 
 методики анализа товарооборота, управления отношениями с клиентами, планировани-

ем объемов закупок и продаж в типовой конфигурации «1С:Управление Торговлей»; 
 основные функциональные возможности программы «1С: Предприятие 8. Управление 

торговлей». 
 

Уметь: 
 настраивать программу 1С:Управление Торговлей 8 на учет особенностей конкретной 

организации; 
 работать в пользовательских режимах системы 1С:Управление Торговлей 8; 
 отражать хозяйственные операции в системе; 
 производить платежные операции наличными и безналичными денежными средствами; 
 формировать аналитическую отчетность.  

 
Иметь практические навыки: 
 

 реализации пользовательских задач штатными средствами конфигурации; 

 ведения торговых и складских операций, анализа товарооборота; 

 применения на практике методик отражения в программе стандартных торговых опе-
раций; 
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 контроля состояния критически важных разделов учета; 

 диагностики и корректного исправления пользовательских ошибок в информационной 
базе; 

 администрирования системы «1С:Управления Торговлей». 
 
1.3. Категория слушателей 
 
Требования к слушателям: 

 Лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 
 
1.4. Трудоемкость обучения 
 
Всего – 45 часов, в том числе: 
 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 45 часов, включая: 
 обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 36 часов, 
 самостоятельной работы обучающегося – 9 часов. 
 
1.5. Форма обучения 

 Очная, в том числе с применением дистанционных образовательных технологий. 
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2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 
 
2.1. Учебный план программы повышения квалификации 
 

Наименование разде-
лов 

Общая трудо-
емкость, ч 

Всего ауд. 
часов 

Аудиторные занятия, ч 

СРС, ч. 
Лекции 

Лабораторные 
работы 

Практические 
и семинарские 

занятия 
Практическое приме-
нение типовой конфи-
гурации «1С: Управле-
ние торговлей 

43 34 4  30 9 

Итоговая аттестация 
в форме зачета 

2 2  - 2 - 

Итого 45 36 6  30 9 
 
 

2.2. Календарный учебный график 
Курс общим объемом 36 академических часов рассчитан на 3 недели обучения, при макси-
мальной учебной нагрузке 12 часов в неделю. Обучение осуществляется по мере комплекто-
вания групп в течение всего календарного года. 
 
2.3. Рабочая программа 

 
Тема 1. Основы работы в программе (2 часа) 

 Основные сведения о программе «1С: Управление торговлей» 

 Режимы запуска. 

 Создание новой информационной базы. 

 Назначение, интерфейсы конфигурации. 

 Справочная система и путеводитель по конфигурации. 
Тема 2. Сведения об организации (3 часа) 

 Ввод сведений об организации. 
 Установка рабочей даты. 
 Первоначальная настройка. Константы. 
 Справочник «Контрагенты». 

Тема 3.  Заполнение справочников (3 часа) 

 Назначение справочников. 
 Структура, реквизиты окна. 
 Поиск, сортировка, отбор, перемещение элементов справочника. 
 Редактирование, копирование и удаление справочников. 

Тема 4.  Ввод начальных отчетов (2 часа) 

 Ввод сведений об остатках товаров на складах 
 Ввод остатков товаров, принятых на реализацию 
 Ввод остатков товаров, переданных на   реализацию 
 Ввод остатков наличных денежных средств 
 Ввод остатков денежных средств на расчетных счетах 
 Ввод остатков по взаиморасчетам с покупателями 
 Ввод остатков по подотчетному лицу 

Тема 5.  Приобретение товаров (3 часа) 

  Покупка товара с предоплатой поставщику 
 Заказ поставщику 



Практическое применение типовой конфигурации «1С:Управление торговлей»  

АНО УЦ  «Активное Образование»                                 ecit.ru                                           43-25-25 

6

 Оплата поставщику  
 Регистрация выписки банка 
 Поступление товаров. Регистрация счета-фактуры полученного 
 Поступление дополнительных расходов 

 

Тема 6. Учет реализации товаров в оптовой торговле (3 часа) 

 Реализация товаров из текущего остатка 
 Отгрузка товара покупателю 
 Счет фактура выданный 
 Счет на оплату 
 Поступление оплаты от покупателя на расчетный счет 
 Заказ товаров с резервированием на складах 
 Заказ клиента 
 Отражение предоплаты по заказу за наличный расчет 
 Реализация зарезервированных ранее товаров 
 Резервирование товара в счет предстоящих поступлений 
 Оформление заказа клиента 
 Заказ поставщику 
 Оплата поставщику наличными денежными средствами 
 Поступление товаров от поставщика 
 Возврат товаров 
 Возврат поставщику 
 Возврат от покупателей 
 Закрытие заказов от покупателей 

Тема 7. Складские операции (3 часа) 

 Перемещение товара. 
 Инвентаризация. 
 Оприходование и списание. 
 Ввод остатков. 

Тема 8. Розничная торговля (3 часа) 

 Торговля в розницу через автоматизированную торговую точку  
 Поступление товара в АТТ  
 Чек ККМ 
 Закрытие кассовой смены 
 Оформление передачи розничной выручки в кассу предприятия 
 Возврат товаров в розничной торговле 
 Неавтоматизированная торговая точка (НТТ) 
 Оприходование выручки в кассу предприятия 
 Отражение факта продажи в НТТ 

 
Тема 9. Учет расчетов с подотчетными лицами (2 часа) 

 Поступление и выдача наличных из кассы. 
 Оформление приходного и расходного кассового ордера. 
 Формирование кассовой книги. 
 Расходный кассовый ордер 
 Авансовый отчет  
 Оформление возврата неиспользованных денежных средств 

Тема 10. Операции комиссионной торговли (3 часа) 

 Поступление товаров на комиссию. 
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 Передача товаров на комиссию. 
 Работа с комитентами 
 Поступление товаров (комиссия)  
 Реализация комиссионного товара 
 Отчет комитенту о продажах товаров 
 Работа с комиссионерами 
 Передача товаров на комиссию 
 Отчеты комиссионеров о продажах товаров 

 
Тема 11. Документы по учету возвратной тары (2 часа) 

 Поступление тары от поставщика 
 Реализация товара в таре  
 Возврат тары от покупателя 
 Возврат тары поставщику 
 Списание тары 

 
Тема 12. Планирование (3 часа) 

 Подсистема «Планирование продаж» 
 Планирование платежей  

 
Тема 13. Книга покупок и книга продаж (3 часа) 

 Регламентные операции по НДС 
 Книга продаж. Книга покупок 
 

Тема 14. Расчет себестоимости товаров (2 часа) 

 Установка и обновление цен. 
Тема 15. Отчеты (3 часа) 

 Группа отчетов «Продажи» 
 Отчет «Продажи»  
 Отчет «Состояние расчетов с клиентами» 
 Группа отчетов «Запасы и Закупки» 
 Отчет «Анализ себестоимости товаров» 
 Отчет «Карточка расчетов с поставщиками» 
 Отчет «Расчеты с партнерами» 
 Отчет «Ведомость по товарам на складах» 
 Отчет «Ведомость по товарам на складах в ценах номенклатуры» 
 Группы отчетов «Денежные средства» 
 Отчет «Анализ движений денежных средств по организациям 

 
Перечень практических занятий: 
 

№ 
п/п 

Темы практического занятия Трудоемкость, ч 

1 Ввод первичных данных об организации 2 
2 Работа со справочниками 2 
3 Работа с документами 2 
4 Ввод отчетов 2 
5 Поступление товарно-материальных ценностей  2 
6 Реализация товарно-материальных ценностей  2 
7 Складские операции  2 
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8 Розничная торговля 2 
9 Учет расчетов с подотчетными лицами  2 
10 Операции комиссионной торговли  2 
11 Документы по учету возвратной тары 2 
12 Планирование 2 
13 Книга покупок и книга продаж  2 
14 Расчет себестоимости товаров 2 

15 
Формирование отчетов о состоянии предприятия на данный момент 
времени 

2 

 Итого  30 
 

 
3. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ 

 
3.1. Материально-технические условия 

 
Оборудование учебного кабинета: посадочные места по количеству обучающихся, рабо-
чее место преподавателя. 
 
Технические средства обучения: проектор, компьютеры. 
 
Программное обеспечение: 

 Пакет программ Microsoft Office; 
 Типовая конфигурация «1С: Управление торговлей» 

 
3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение программы 

 
 
Основная литература 

1. Богачева Т.Г. «1С:Предприятие 8.0. Управление торговлей в вопросах и ответах: Практи-
ческое пособие. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ООО «1С-Паблишинг», 2005. – 448 с 

2. Севостьянов А.Д., Севостьянова Ю.М. 1С:Управление торговлей 8. Практика применения. 
Изд. 5-е, АУЦ фирмы «1С» - ООО Константа, 2009. – 192 с 
 
Дополнительная литература 

1. Арустамов Э.А. Охрана труда в торговле. Учебник- 2 е изд., Издательство: Академия, 
2011 

2. Гаджинский А.М. Современный склад. Организация, технологии, управление и логистика: 
учеб.- практическое пособие. М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2007. – 176 с. 

3. Арустамов Э.А. Оборудование предприятий торговли: Учеб. Пособие. Издательство: 
Дашков и К", 2011; 452 стр 

4. Грянина Е.А. и Харитонов С.А. «Секреты профессиональной работы с «1С: 
Практика применения программы «1С: Управление Торговлей 8» Ред. 11. 

5. Богачева Т.Г. «1С: Предприятие 8. Управление торговыми операциями в вопросах 
и ответах». Издание 4 (+CD) (для ред. 11 конфигурации «Управление торговлей») Бухгал-
терией 8» (ред. 2.0). Учет торговых операций». 
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Информационные и Интернет-ресурсы 
1. www.dis.ru (Системная оценка эффективности коммерческой деятельности предприятий 

торговли) 
2. http://onby.ru/stretiakkommdejat/4/ (Национальная экономическая энциклопедия) 
3. http://www.cfin.ru/vernikov/ (Основы коммерческой деятельности и документооборота) 
4. http:/ www. budgetrf. ru  (Мониторинг экономических показателей) 
5. http:/ www. businesspress.ru ( Деловая пресса) 
6. http:/ www. garant.ru (Гарант) 
7. http:/ www. nta –rus. ru  (Национальная торговая ассоциация) 
8. http:/ www. rbc. ru – РосБизнес Консалтинг (материалы аналитического и обзорного харак-

тера); 
9. http:/ www. rtpress. ru  (Российская торговля) 
10. http:/ www. torgrus. ru  (Новости и технологии торгового бизнеса) 
11. http:// www. factoring. ru. 
12. Справочно-правовая система «Кодекс» «Эксперт-Торговля» 
13. Информационно-справочная система «Консультант Плюс». 

 
4. КАДРОВЫЕ УСЛОВИЯ  
 

Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение по 
дополнительной профессиональной программе повышения квалификации: наличие высше-
го профессионального образования, профессиональной переподготовки либо повышения 
квалификации по профилю образовательной программы, обязателен опыт деятельности в 
организациях соответствующей профессиональной сферы. 
 

5. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 
 

Для оценки качества освоения дополнительной профессиональной образовательной 
программы слушателями проводится итоговая аттестация в форме зачета, где предусмат-
ривается самостоятельное выполнение комплексных ситуационных заданий с применени-
ем типовой конфигурации «1С: Управление Торговлей». 
 
Практические итоговые задания: 
 
1.Приход ТМЦ по безналичному расчету с предоплатой 
Сформировать документ «заказ поставщику». Поставщик «Илья и К», заказ на 10 шт. 
«обои –1», цены розничные. 
На основании заказа сформировать платежное поручение. 
Осуществить оплату с помощью документа «Строка банковской выписки» 
На основании заказа поставщику сформировать документ «Поступление ТМЦ» 
На основании документа «Поступление ТМЦ» сформировать счет-фактуру и запись в кни-
гу покупок. 
 
2. Приход ТМЦ через подотчетное лицо. 
Сформировать документ «заказ поставщику». Поставщик любой. Заказ на 10 кг гипса, це-
ны розничные. 
На основании заказа сформировать доверенность на Иванова. 
На основании заказа поставщику сформировать расходный кассовый ордер. Вид оплаты – 
выдача под отчет. 
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Открыть обработку авансовый отчет. Указать подотчетное лицо – Иванов. Сформировать 
документ – стока авансового отчета- приобретение ТМЦ. 
На основании документа – стока авансового отчета – приобретение ТМЦ сформировать 
счет-фактуру. 
 
3. Поступление ТМЦ без предоплаты. 
Сформировать документ заказ поставщику. 
На основании заказа сформировать документ «Поступление ТМЦ (купля-продажа). 
На основании документа «поступление ТМЦ» сформировать счет-фактуру. 
На основании документа «поступление ТМЦ» сформировать платежное поручение. 
На основании платежного поручения сформировать документ «Строка выписки банка» 
(расход). 
 
4. Реализация ТМЦ с предоплатой по безналичному расчету. 
Сформировать документ «Неподтвержденная заявка» 
На основании неподтвержденной заявки сформировать документ «Строка банковской вы-
писки (приход)». 
На основании неподтвержденной заявки сформировать документ «Заявка на поставку» 
На основании заявки на поставку сформировать документ «Реализация» 
На основании «реализации» сформировать счет-фактуру с записью в книгу продаж. 
 
5.Реализация ТМЦ без предоплаты по безналичному расчету. 
Сформировать документ «Неподтвержденная заявка» 
На основании неподтвержденной заявки сформировать документ «Реализация» 
На основании «реализации» сформировать счет-фактуру с записью в книгу продаж 
На основании реализации сформировать документ «Строка банковской выписки (приход)» 
 
6. Реализация ТМЦ за наличный расчет. 
Сформировать документ «Неподтвержденная заявка» 
На основании неподтвержденной заявки сформировать документ «Приходный кассовый 
ордер», вид оплаты – оплата покупателя. 
На основании неподтвержденной заяви заявки на поставку сформировать документ «Реа-
лизация» 
На основании «реализации» сформировать счет-фактуру с записью в книгу продаж. 


